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項目 特定目的 作業階段 個人資料檔案名稱 主管單位 個人資料檔案保有之依據 內含個人資料類別

1 002 人事管理
晉用招募_職代及

約僱人員

1.甄審評分表

2.甄審會議記錄

理學院地球與

環境科學系

國立中正大學專案計畫工作人員實

施辦法

C001辨識個人者

C061現行之受僱情形

2 002 人事管理 晉用招募_工讀生

1.教學助理暨工讀生登錄系統

2.學習暨勞僱時數登錄系統

3.中正大學會計Web系統

4.系辦工讀生簽到冊

5.ISMS-306-01_保密切結書

理學院地球與

環境科學系

1. 勞動基準法

2. 勞動基準法施行細則

3. 勞工保險條例

4. 全民健康保險法

C001辨識個人者

C051學校紀錄

C065工作、差勤紀錄

3 002 人事管理
晉用招募_新聘教

師作業

1.應徵教職者相關有利審查文件

2.提聘教師申請單。

理學院地球與

環境科學系

1. 教師法

2. 教育人員任用條例

3. 國立中正大學教師聘任及升等審

查辦法

4. 國立中正大學理學院教師聘任及

升等審查準則

5. 國立中正大學理學院地球與環境

科學系教師聘任及升等審查要點

C001辨識個人者

C051學校紀錄

C056著作

C064工作經驗

4 002 人事管理
教師及研究人員

通訊錄
地環系通訊錄

理學院地球與

環境科學系
執行法定職務必要範圍內

C001辨識個人者

C061現行之受僱情形

5 002 人事管理 教師評鑑 教師自我評量報告書及相關資料
理學院地球與

環境科學系

1.大學法

2.國立中正大學教師評鑑辦法

C001辨識個人者

C051學校紀錄

C056著作

C064工作經驗

6 094財產管理 財產借用
國立中正大學地環系/地震所/地環所

財產借閱單

理學院地球與

環境科學系

1.物品管理手冊

2.國有公用財產管理手冊

3.國立中正大學財產及物品管理要

點

C001辨識個人者

7 094財產管理 置物櫃借用 地環系置物櫃使用明細表
理學院地球與

環境科學系

1.物品管理手冊

2.國有公用財產管理手冊

3.國立中正大學財產及物品管理要

點

C001辨識個人者

保有個人資料檔案公開項目彙整表

網站公告本校個人資料檔案內容



8 094財產管理 論文借用 論文借用表
理學院地球與

環境科學系
國立中正大學學位論文管理要點 C001辨識個人者

9
099國內外交流

業務

地球科學研究推

動中心新進人員

調查

地球科學研究推動中心新進人員調查

表

理學院地球與

環境科學系
國科會處務規程

C001辨識個人者

C061現行之受僱情形

10
109教育或訓練

行政
大學部招生作業

1.國立中正大學○○○學年度申請入

學招生審查委員、口試委員調查表

2.考生面試順序

3.國立中正大學○○○學年度大學申

請入學地球與環境科學系指定項目甄

試時間表

4.面試簽到表

5.申請入學面試評分表

6.線上書審暨總成績處理系統

7.中正大學會計Web系統

理學院地球與

環境科學系
國立中正大學招生規定

C001辨識個人者

C003政府資料中之辨識者

C057學生（員）、應考人紀錄

11
109教育或訓練

行政

碩士班與博士班

招生作業

1.國立中正大學○○○學年度碩士

班、博士班甄試招生審查委員、口試

委員調查表

2.國立中正大學○○○學年度碩士班

招生考試命題暨閱卷委員調查表

3.國立中正大學○○○學年度碩士在

職專班招生審查暨口試委員調查表

4.國立中正大學○○○學年度博士班

招生審查委員、口試委員名單

5.碩士班審查評分表

6.碩士在職專班審查評分表

7.博士班審查評分表

8.博士班口試評分表

9.博士班口試簽到表

10.錄取生報到簽章單

11.中正大學會計Web系統

12.碩士班招生狀況彙整表

13.碩士班生源

14.碩士班招生報名註冊統計

15.中正大學外國學生審查系統

理學院地球與

環境科學系

1. 國立中正大學招生規定

2. 國立中正大學外國學生入學要點

C001辨識個人者

C003政府資料中之辨識者

C051學校紀錄

C057學生（員）、應考人紀錄



12
109教育或訓練

行政

教師教務及人事

資料建檔

1.教務系統

2.總量提報系統

3.教師年資計算

4.教師開課資料

5.上下學期開課資料

理學院地球與

環境科學系
執行法定職務必要範圍內

C001辨識個人者

C011個人描述

C061現行之受僱情形

C132未分類之資料

13
109教育或訓練

行政

教師優良教學

獎、優良導師推

薦作業

1.教師教學意見調查結果

2.獎狀

3.授課時數

4.指導學生名冊

理學院地球與

環境科學系

國立中正大學教師優良教學獎設置

辦法

國立中正大學優良導師獎勵要點

C001辨識個人者

C132未分類之資料

14
109教育或訓練

行政

教師傑出研究、

青年學者、特聘

教授申請作業

教師著作
理學院地球與

環境科學系

國立中正大學傑出研究獎設置辦法

國立中正大學青年學者獎設置要點

國立中正大學研究傑出特聘教授設

置辦法

C001辨識個人者

C056著作

15
109教育或訓練

行政

地震科學教育館

導覽申請

1.國立中正大學地震教育館參觀團體

導覽服務申請表

2.地震博物館支援教學及自由參觀明

細表

理學院地球與

環境科學系

國立中正大學場地設備管理使用暨

收費辦法

國立中正大學地球與環境科學系地

震科學教育館使用管理辦法

C001辨識個人者

16
109教育或訓練

行政
轉學考招生作業

1.臺灣綜合大學系統○○○學年度學

士班轉學生聯合招生考試類組召集人

調查表

2.臺灣綜合大學系統○○○學年度學

士班轉學生聯合招生考試「命題及閱

卷」、「審查及面試」委員推薦名單

3.臺灣綜合大學系統學士班轉學生聯

合招生考試匯款資訊調查表

4.臺灣綜合大學系統學士班轉學生聯

合招生考試資料保密切結書

理學院地球與

環境科學系

臺灣綜合大學系統聯合招生考試辦

理命題閱卷作業原則

臺灣綜合大學系統聯合招生考試辦

理審查面試作業原則

C001辨識個人者

C002辨識財務者

C003政府資料中之辨識者

17
116場所進出安

全管理
門禁管理

1.門禁管理系統

2.門禁登記表

理學院地球與

環境科學系

1.安全管理手冊

2.中正大學實驗室安全衛生守則
C001辨識個人者

18
116場所進出安

全管理
臨時卡借用申請

國立中正大學地球與環境科學系臨時

卡借用申請表

理學院地球與

環境科學系

1.安全管理手冊

2.中正大學實驗室安全衛生守則

3.國立中正大學場地設備管理使用

暨收費辦法

C001辨識個人者

19
116場所進出安

全管理
本館監視錄影 監視錄影系統

理學院地球與

環境科學系

國立中正大學校園錄影監視系統管

理要點
C001辨識個人者

20 130會議管理
各項會議代表、

委員

1.歷年地環系各級代表

2.○○○學年度校務會議教師代表名

單

理學院地球與

環境科學系
執行法定職務必要範圍內 C001辨識個人者



21
158學生資料管

理
五年一貫申請

1.國立中正大學理學院地球與環境科

學系五年一貫修讀學、碩士學位申請

表

2.歷年成績單、研究與修課計畫、推

薦信及其他有利審查資料

理學院地球與

環境科學系

國立中正大學理學院地球與環境科

學系五年一貫修讀學、碩士學位施

行辨法

C001辨識個人者

C057學生（員）、應考人紀錄

22
158學生資料管

理
獎助學金

1.系務會議紀錄

2.研究生獎助學金規劃助教名單

3.中正大學會計Web系統

理學院地球與

環境科學系

1.國立中正大學獎助學金實施要點

2.國立中正大學地球與環境科學系

獎助學金核發作業須知

C001辨識個人者

23
158學生資料管

理
校長獎

1.校長獎線上申請系統

2.系務會議與招生會議紀錄

3.學生成績排名資料

4.國立中正大學地球與環境科學系○

○○學年度第○學期校長獎獎學金申

請表

5.國立中正大學校長獎推薦表

6.學生其他有利審查資料

理學院地球與

環境科學系

國立中正大學校長獎暨優秀學生培

育實施要點

國立中正大學地球與環境科學系校

長獎暨優秀學生遴選原則

C001辨識個人者

C057學生（員）、應考人紀錄

24
158學生資料管

理

阮維周學位論文

獎推薦

1.「阮維周學位論文獎」推薦書

2.學生學位論文

理學院地球與

環境科學系

阮維周教授紀念基金學位論文獎辦

法

C001辨識個人者

C051學校紀錄

C056著作

25
158學生資料管

理

輔系、雙主修、

轉系申請

1.輔系受理申請名冊

2.雙主修受理申請名冊

3.轉系受理申請名冊

理學院地球與

環境科學系

1.國立中正大學學生轉系（所）辦

法

2.國立中正大學學生雙主修辦法

3.國立中正大學學生修讀輔系（

所、學位學程）辦法

C001辨識個人者

C051學校紀錄

C057學生（員）、應考人紀錄

26
158學生資料管

理
轉所申請

1.國立中正大學地球與環境科學系轉

所申請表

2.歷年成績單、簡歷、研究計畫

3.申請轉入口試結果表

理學院地球與

環境科學系

1.國立中正大學學生轉系（所）辦

法

2.國立中正大學地球與環境科學系

轉所施行辦法

C001辨識個人者

C051學校紀錄

C057學生（員）、應考人紀錄

27
158學生資料管

理
跨領域學程申請

1.國立中正大學跨領域學分學程及微

學程修讀申請書

2.跨領域學分學程申請修讀名單彙整

表

3.國立中正大學學分學程及微學程證

書申請單

4.選課系統

理學院地球與

環境科學系

1.國立中正大學跨領域學分學程設

置要點

2.國立中正大學環境生物技術學程

C001辨識個人者

C051學校紀錄

C057學生（員）、應考人紀錄

28
158學生資料管

理

研究生論文題目

調查

國立中正大學地球與環境科學系研究

生論文題目調查表

理學院地球與

環境科學系
國立中正大學研究生學位授予辦法

C001辨識個人者

C051學校紀錄



29
158學生資料管

理

博士班資格考申

請

1.國立中正大學地球與環境科學系地

震學博士班研究生資格考筆試申請表

2.國立中正大學地球與環境科學系地

震學暨地球與環境科學博士班博士候

選人資格考筆試評分表

3.資格考筆試成績通知書

4.國立中正大學地球與環境科學系地

震學暨地球與環境科學博士班研究生

資格考口試申請表

5.國立中正大學地球與環境科學系地

震學暨地球與環境科學博士班博士候

選人資格考口試評分表

6.資格考口試結果書

7.資格考筆試命題費、閱卷費（印領

清冊）

8.資格考口試指導費、口試費（印領

清冊）

9.資格考口試交通費（印領清冊）

理學院地球與

環境科學系

1.國立中正大學地球與環境科學

系、地球與環境科學碩士班、地震

學碩士班、地震學暨地球與環境科

學博士班學、碩及博士學位授予施

行辦法

2.國立中正大學地球與環境科學系

地震學暨地球與環境科學博士班博

士候選人資格考試實施要點

C001辨識個人者

C057學生（員）、應考人紀錄

C061現行之受僱情形

30
158學生資料管

理
學位考試申請

1.國立中正大學碩(博)士班研究生學

位論文考試申請表

2.國立中正大學碩(博)士班研究生學

位論文考試委員名冊

3.學生歷年成績單

4.國立中正大學碩/博士學位論文考試

審定書

5.國立中正大學碩/博士學位考試成績

單

6.臺灣學術倫理教育資源中心修課證

明

7.碩、博班研究生學位論文指導費、

口試費申請表

8.碩、博班研究生學位論文交通費申

請表

9.登錄學位考試題目及指導教授系統

10.中正大學會計Web系統

11.學位口試評分表

理學院地球與

環境科學系

國立中正大學研究生學位授予辦法

國立中正大學地球與環境科學系、

地球與環境科學碩士班、地震學碩

士班、地震學暨地球與環境科學博

士班學、碩及博士學位授予施行辦

法

C001辨識個人者

C057學生（員）、應考人紀錄

C061現行之受僱情形



31
158學生資料管

理

指導教授申請及

異動作業

1.國立中正大學地球與環境科學系研

究生選擇指導教授申請書

2.國立中正大學地球與環境科學系研

究生指導教授異動申請書

3.中正大學導生系統

理學院地球與

環境科學系

1. 國立中正大學學位論文指導教授

遴聘要點

2. 國立中正大學地球與環境科學系

指導教授遴聘原則

C001辨識個人者

C051學校紀錄

C061現行之受僱情形

32
158學生資料管

理

大學生提前畢業

申請
學士班學生提前畢業申請書

理學院地球與

環境科學系
國立中正大學學則

C001辨識個人者

C057學生（員）、應考人紀錄

33
158學生資料管

理

學士班畢業資格

審核作業

1.畢業生畢業資格審核表

2.畢業資格審核名冊

3.畢業資格審核結果

理學院地球與

環境科學系

1. 國立中正大學學則

2. 國立中正大學地球與環境科學

系、地球與環境科學碩士班、地震

學碩士班、地震學暨地球與環境科

學博士班學、碩及博士學位授予施

行辦法

C001辨識個人者

C057學生（員）、應考人紀錄

34
158學生資料管

理
學生獎懲作業

1.中正大學地球與環境科學系獎懲建

議名單

2.操行獎懲申請系統

理學院地球與

環境科學系
國立中正大學學生獎懲辦法 C001辨識個人者

35
158學生資料管

理

微學分學習活動

作業

1.國立中正大學微學分管理系統

2.課程簽到表

理學院地球與

環境科學系

國立中正大學微學分學習活動實施

要點
C001辨識個人者

36
158學生資料管

理

研究所學生修他

所課程申請作業
碩博班生修他系所課程申請表

理學院地球與

環境科學系

1. 國立中正大學研究生學位授予辦

法

2. 國立中正大學地球與環境科學

系、地球與環境科學碩士班、地震

學碩士班、地震學暨地球與環境科

學博士班學、碩及博士學位授予施

行辦法

C001辨識個人者

C051學校紀錄

C057學生（員）、應考人紀錄

37
158學生資料管

理

逕修讀博士學位

意願申請作業

1.修讀學士學位應屆畢業生逕修讀博

士學位意願申請書

2.碩士班研究生逕修讀地震學暨地球

與環境科學博士班博士學位意願申請

書

理學院地球與

環境科學系

1. 國立中正大學地球與環境科學系

修讀學士學位應屆畢業生逕修讀博

士學位作業規定

2. 國立中正大學地球與環境科學系

碩士班研究生逕修讀地震研究所博

士學位作業規定

C001辨識個人者

C051學校紀錄

C057學生（員）、應考人紀錄

38
158學生資料管

理
學生實習

1.實習申請書

2.大專校院校外實習合作契約書-非僱

傭關係

3.學生實習成果報告

理學院地球與

環境科學系

1.國立中正大學學生校外實習要點

2.國立中正大學獎助學生參加校外

實習作業要點

C001辨識個人者

C023家庭其他成員之細節

C031住家及設施

C051學校紀錄

C057學生（員）、應考人紀錄



39
158學生資料管

理
交換學生

1.國立中正大學地球與環境科學系交

換學生計畫申請表(含歷年成績單、語

言能力證明、其他有利資料證明)

2.國立中正大學地球與環境科學系學

生申請赴姊妹校交換就讀家長同意書

3.國立中正大學出國交換學生抵達國

外/返抵本國通知單

理學院地球與

環境科學系

國立中正大學學生赴國外進修暨交

換學生出國修讀實施要點

C001辨識個人者

C023家庭其他成員之細節

C031住家及設施

C051學校紀錄

C052資格或技術

C057學生（員）、應考人紀錄

40

118智慧財產作

業權、光碟管

理及其他相關

行政

設計競賽

1.2023系徽 LOGO 設計徵選競賽報名

表

2.著作權轉讓同意書

理學院地球與

環境科學系
著作權法 C001辨識個人者

41

118智慧財產作

業權、光碟管

理及其他相關

行政

著作權授權作業
招生宣傳影片委託案著作財產權讓與

同意書

理學院地球與

環境科學系
著作權法 C001辨識個人者

42
136資（通）訊

與資料庫管理

系統帳號管理作

業

1.ISMS-302-01_資通系統設備帳號權

限申請表

2.ISMS-306-01_保密切結書

3.ISMS-303-02_合約商保密切結書

4.ISMS-303-03_保密同意書

理學院地球與

環境科學系

1. 國立中正大學資通安全政策

2. 國立中正大學個人資料保護政策

C001辨識個人者

C003政府資料中之辨識者

43

069契約、類似

契約或其他法

律關係事務

肖像權授權同意

作業

個人資料蒐集、處理及肖像利用告知

暨授權同意書

理學院地球與

環境科學系

1. 民法

2. 著作權法

C001辨識個人者

C003政府資料中之辨識者


